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                                                                                                                                           Проект
Администрация

городского округа Анадырь



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От_________

                                                                                                                   №______
	Об утверждении Административного регла​мента предоставления муниципальной услуги «Пре​доставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
	


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии ма​лого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Постановления Администрации городского округа Анадырь от 20 августа 2009 г. № 562 «Об утверждении муниципальной целевой про​граммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городском округе Ана​дырь на 2009-2011 годы», Постановления Администрации городского округа Ана​дырь от 21 июня 2010 г. № 414 «Об утверждении порядка предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Анадырь», Постановления Администрации городского округа Ана​дырь от 26 июля 2011 г. № 360 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (осуществления муниципальных функций)»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» согласно Приложению.
2. Управлению финансов, экономики и имущественных отношений Администрации город​ского округа Анадырь обеспечить исполнение Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации - начальника Управления финансов, экономики и имущественных отношений Ад​министрации городского округа Анадырь (Тюнягина Ю.И.).
4. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации город​ского округа Анадырь www.adm.anadyr.ru
5. Срок проведения независимой экспертизы 30 дней с момента опубликования на официальном сайте городского округа Анадырь.
Глава Администрации                                                                      

               А.Г. Щегольков 
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации

городского округа Анадырь

от ____________ 2011 №________


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
1.  Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» разработан в целях обеспечения потенциальных заявителей подробной информацией об осуществлении муниципальной услуги  и устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по осуществлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями муниципальной услуги (далее - заявитель) являются субъекты малого или среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории городского округа Анадырь.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:
- в отделе экономики и ценообразования Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь по адресу: 689000, Чукотский автономный округ, г. Анадырь, ул. Рультытегина, 1, каб. 43, график работы понедельник - четверг с 9.00 до 17.45, пятница с 9.00 до 17.30. Обеденный перерыв с 13.00 до 14.30;
- с использованием средств телефонной связи по номерам: (42722) 6-36-35, 6-36-37;

- посредством ответов на письменные обращения, поступившие в Администрацию городского округа Анадырь;
- посредством подготовки ответов по электронной почте при обращении заявителя в адрес управления экономического развития через Web-портал Администрации городского округа Анадырь: www.adm.anadyr.ru, либо на адрес электронной почты Администрации городского округа Анадырь: Precedent@rambler.ru;

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. В случае если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить  на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо, либо обратившемуся гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
1.3.3.  На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием наименования субъекта малого или среднего предпринимательства.

Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения в Администрации городского округа Анадырь;
1.3.4. Обращения по вопросам предоставления услуги, поступающие по электронной почте, через Web-портал Администрации городского округа Анадырь, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу также в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации такого обращения в Администрации городского округа Анадырь, копия ответа хранится в Управлении финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация городского округа Анадырь. Непосредственное осуществление административных процедур в рамках представления муниципальной услуги осуществляется Управлением финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь (далее – Управление).

2.2.1. В предоставлении муниципальной услуги участвует Координационный Совет по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства при Администрации городского округа Анадырь (далее – Совет).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и подписание с субъектом малого предпринимательства соглашения о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Анадырь;  

- решение об отказе в предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства;

- внесение сведений в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей финансовой поддержки муниципального образования городской округ Анадырь. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Услуга предоставляется в течение 10 дней со дня подписания с Управлением соглашения о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии из средств бюджета городского округа Анадырь.  
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства  в Российской Федерации»;

- Постановление Администрации городского округа Анадырь от 20 августа 2009 г. № 562 «Об утверждении муниципальной целевой про​граммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городском округе Ана​дырь на 2009-2012 годы»;
- Постановление Администрации городского округа Ана​дырь от 21 июня 2010 г. № 414 «Об утверждении порядка предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Анадырь».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявители направляют в Администрацию городского округа Анадырь следующие документы:


1) заявление о предоставлении финансовой поддержки по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту. 


2) проект, предполагающий организацию (расширение) собственного бизнеса и содержащий следующие обязательные сведения:

- полное наименование проекта;

- сроки его выполнения;

- источники средств, в том числе объём собственных и привлеченных средств;

- программу производства и реализации продукции;

- планируемую численность работников, расходы на оплату труда и отчисления на социальные нужды;

- описание коммерческого продукта – товара или услуг, с указанием основных технических характеристик;

- затраты на производство продукции (услуг) на годовой объём;

- степень готовности проекта (проектно-сметная документация, макеты, опытные образцы, подготовлено или осуществляется производство и другие);

- планируемые (ожидаемые) конечные результаты проекта – социальные, экономические, экологические, научно-технические;

- расчет срока окупаемости проекта;


3) копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов в случае, если копии не заверены в нотариальном порядке);


4) копии регистрационных документов (с предъявлением оригиналов в случае, если копии не заверены в нотариальном порядке);


5) копию паспорта гражданина Российской Федерации с предъявлением оригинала (для индивидуальных предпринимателей);


6) копию документа о назначении руководителя на должность (для юридических лиц); 


7) справку о средней численности работников за период, прошедший со дня их государст​венной регистрации, заверенную подписью руководителя и печатью; 


8) справку налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;


9) копии документов бухгалтерской и налоговой отчётности  на последнюю отчётную дату с отметкой налогового органа об их принятии (если деятельности ведётся не менее отчётного пе​риода) либо иные документы, подтверждающие размер выручки от реализации товаров (работ, ус​луг), без учёта налога на добавленную стоимость; 


10) документы, подтверждающие софинансирование претендентом расходов на реализа​цию проекта  (копии договоров, счетов-фактур, накладных, актов, заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства, копии платёжных поручений, заверенные кредитной организацией, а также другие документы, подтверждающие факт оплаты расходов), и (или) письменное гарантий​ное обязательство претендента о долевом участии в финансировании целевых расходов, заверен​ное подписью руководителя и печатью;

11) копии документов, подтверждающие наличие производственных и других помещений, необходимых для реализации проекта (с предъявлением оригинала);

12) справку государственного казённого учреждения Чукотского автономного округа «Анадырский центр занятости населения», подтверждающую, что претенденту, из числа ин​дивидуальных предпринимателей, предоставлялась (не предоставлялась) субсидия на организа​цию собственного дела.
2.6.2. Документы, являющиеся основанием предоставления муниципальной услуги, направ​ляются заявителем почтовым отправлением или представляются лично в Администрацию городского округа Анадырь.

2.6.3. Документы, представляемые для предоставления муниципальной услуги, должны быть оформлены в установленном порядке, в том числе содержать даты их составления, надлежащие подписи и печати, не иметь подчисток, приписок и иных не оговоренных в них исправлений.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1)  невозможность прочтения текста письменного обращения;

2) наличие в заявлении и (или) документах, представленных заявителем, недостоверной или искажённой информации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус​луги: 

Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

1) представление неполного пакета документов, предусмотренного подразделом 2.6 настоя​щего Регламента;

2) поступление от лица, которому предоставляется муниципальная услуга, заявления об от​казе в предоставлении муниципальной услуги;
3) наличие у заявителя задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нару​шение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, и такая задолженность под​тверждена справкой налогового органа;

4) осуществление предпринимательской деятельности за пределами городского округа Анадырь.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муници​пальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут;

2) при получении положительного результата предоставлении муниципальной услуги – 10 дней со дня подпи​сания с Управлением соглашения о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии из средств бюджета городского округа Анадырь;

3) при получении отрицательного результата предоставлении муниципальной услуги – в течение 5 дней.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
Заявления и прилагаемые к ним документы регистрируются в день поступления в Админист​рацию городского округа Анадырь.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
а) показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления муници​пальной услуги;

б) показателями качества муниципальной услуги являются:

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги

3.1. Управление размещает информационное сообщение о проведении конкурсного отбора заявок субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставление финансовой под​держки в форме субсидии на организацию (расширение) собственного бизнеса  (далее – информа​ционное сообщение) в средствах массовой информации городского округа Анадырь и в сети Ин​тернет на официальном сайте городского округа Анадырь: adm.anadyr.org.  
Срок окончания подачи  заявок определяется Управлением и указывается в информацион​ном сообщении.
3.2. Поступившие заявки на предоставление муниципальной услуги регистрируются сотрудником отдела экономики и ценообразования Управления (далее – сотрудник Управления) в журнале приёма заявок с присвоением номера и указанием даты и времени поступления документов. На каждой заявке делается отметка о принятии с указанием даты.
3.2. После регистрации заявки на предоставление муниципальной услуги сотрудник Управле​ния проверяет заявку и прилагаемые к ней документы на предмет их соответствия п. 2.6 настоящего Рег​ламента. 

В случае представления неполного пакета документов, ответственный сотрудник Управле​ния в течение 5 рабочих дней направляет заявителю уведомление о представлении недостающих документов. Дальнейшее рассмотрение письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется только после предоставления полного пакета необходимых документов. 

В случае непредставления документов, заявителю возвращается заявка и документы в связи с не соответствием подразделу 2.6. Регламента. 

3.3. После окончания срока подачи документов заявки, соответствующие п. 2.6. Регламента, направляются на рассмотрение Совета. По результатам рассмотрения заявок Совет выносит решение о предоставлении или не предоставлении муниципальной услуги. Решение Совета носит рекомендательный характер и оформляется протоколом.
3.4. Управление в течение пяти дней направляет заявителям письменные уведомления о результатах рассмотрения заявок Советом.
3.5. Управление в течение 10 дней заключает с победителем конкурсного отбора соглашение о предоставлении муниципальной услуги. 

3.6. Управление вносит в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки муниципального образования городской округ Анадырь (далее - Реестр) сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства, получившем финансовую поддержку из средств бюджета городского округа Анадырь и размещает Реестр на официальном сайте городского округа Анадырь.

3.7. Административные действия по исполнению муниципальной услуги приведены в Приложение № 2 к Регламенту.

3.8. Блок - схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 3 к Регламенту.

4. Порядок и форма контроля за предоставлением и исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за исполнением Административного регламента осуществляет начальник Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения положений настоящего Административного регламента виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностные лица, специалисты, ответственные за исполнение настоящего административного регламента, несут персональную ответственность за соблюдение положений настоящего Административного регламента.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемого ими решения при осуществлении муниципальной услуги:

должностного лица отдела Управления - начальнику Управления;

начальником Управления – Главе Администрации городского округа Анадырь;

Главы Администрации городского округа Анадырь – в судебном порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе осуществления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее – жалоба).

В жалобе указывается:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- дата и подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба рассматривается в течение 30 календарных дней.

5.3. Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. Ответ на жалобу направляется заявителю в течение 30-ти дней со дня регистрации жалобы.

Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, по указанным вопросам приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей, а также принимается решение о привлечении должностного лица, специалиста, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу обратившегося, к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

5.5. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:

- в жалобе не указаны: фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.6. Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе осуществления муниципальной услуги, в том числе в порядке досудебного обжалования, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.
Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего

предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

З А Я В К А

субъекта малого и среднего предпринимательства на предоставление  субсидии на организацию (расширение) собственного бизнеса

____________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица – претендента с указанием

____________________________________________________________________________________
организационно-правовой формы)  (Ф.И.О., паспортные данные

____________________________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя – претендента)

представляет   на  рассмотрение  Координационного Совета по поддержке и развитию малого и  среднего предпринимательства при Администрации городского округа Анадырь  ____________________________________________________________________________________,

(наименование проекта)

претендующий   на  получение  финансовой поддержки  за  счет бюджетных средств

в сумме _______________________________________________ рублей по следующему приоритетному направлению развития малого и среднего  предпринимательства в городском округе Анадырь_____________________________________________________________________________.

О себе сообщаю (ем) следующие сведения:

Дата  регистрации  юридического лица (индивидуального предпринимателя), основной   государственный   регистрационный  номер,  наименование органа,  выдавшего  свидетельство  о  государственной регистрации:

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Место     нахождения     юридического     лица    (индивидуального предпринимателя): ____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Банковские реквизиты:_________________________________________________________________
ИНН   субъекта   малого и среднего предпринимательства:___________________________________
Виды деятельности:___________________________________________________________________
Состав учредителей:___________________________________________________________________
Количество постоянных работников:______________________________________________________
Руководитель организации-претендента (индивидуальный предприниматель):

(Ф.И.О.,телефон):_____________________________________________________________________
Опись прилагаемых документов:

на _____ листах.

Дата __________________
__________________________   _________________   ___________________

                              (должность)                           (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Печать 

Дата регистрации заявки «_____»__________ 20___ г.         Рег.  № _______

(заполняется ответственным лицом Управления  финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь, принявшим заявку)

_____________________   _________________   ___________________

                                   (должность)                                    (подпись)                                  (Ф.И.О.)

	
	Приложение №2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


Административные действия по исполнению  Муниципальной услуги
	Наименование
 административного 
действия
	Основание для осуществления административного действия
	Должностное лицо, 
ответственное за
 выполнение 
административного 
действия
	Максимальный срок выполнения административного 
действия
	Критерии принятия
 решения
	Способ фиксации результатов
	Результат административного действия и порядок передачи результата

	Приём и регистрация заявки на предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
	Поступление заявки на предоставление финансовой поддержки из средств бюджета городского округа Анадырь прилагаемых к ней документов в Управление финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь
	Сотрудник отдела экономики и ценообразования Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь
	1 день (в день поступления заявления)
	Наличие заявки
	Регистрация заявления в журнале регистрации заявок на участие в конкурсном отборе на получение финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства из средств бюджета городского округа Анадырь


	Внесение информации о заявителе, входящем номере, дате и времени поступления заявления, документов

	Проверка заявки и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным в подразделе 2.6 Регламента для получения Муниципальной услуги
	Наличие заявки на предоставление муниципальной услуги 
	Начальник отдела экономики и ценообразования Управления
	5 дней
	Наличие либо отсутствие всех документов, а    
также оформление указанных  документов согласно         
требованиям  п. 2.6.
	1. Подготовка   письменного уведомления о представлении необходимых документов;                                 2. При условии соответствия представленной 
заявки и документов установленным требованиям, принятие указанной заявки к рассмотрению на конкурсном отборе заявок        
	1. Направление письменного уведомления о представлении необходимых документов;                                                   
2. Рассмотрение заявки на предоставление муниципальной услуги на конкурсном отборе заявок

	Наименование
административного
действия
	Основание для осуществления административного действия
	Должностное лицо,
 ответственное за
 выполнение 
административного 

действия
	Максимальный срок выполнения административного 

действия
	Критерии принятия

 решения
	Способ фиксации результатов
	Результат административного действия и порядок передачи результата

	Уведомление заявителей о результатах конкурсного отбора заявок на предоставление муниципальной услуги
	Протокол Координационного Совета по поддержке и  развитию малого и среднего предпринимательства при Администрации городского округа Анадырь
	Начальник отдела экономики и ценообразования Управления
	5 дней
	Наличие решения о рассмотрении заявок на предоставление муниципальной услуги на конкурсном отборе заявок
	Подготовка письменного уведомления о результатах конкурсного отбора заявок на предоставление муниципальной услуги
	Направление письменного уведомления о результатах конкурсного отбора заявок на предоставление муниципальной услуги

	Подписание с заявителем, заявка которого победила в конкурсном отборе на предоставление муниципальной услуги, соглашения о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Анадырь  
	Протокол Координационного Совета по поддержке и  развитию малого и среднего предпринимательства при Администрации городского округа Анадырь
	Начальник Управления
	10 дней
	Победа заявки претендента в конкурсном отборе на предоставление муниципальной услуги
	Подготовка соглашения о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Анадырь  
	1. Подписание соглашения о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Анадырь;
2. Предоставление муниципальной услуги  

	Внесение в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки муниципального образования городской округ Анадырь сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства – получателе поддержки 
	Наличие подписанного  соглашения о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Анадырь
	Начальник отдела экономики и ценообразования Управления
	10 дней
	Предоставление муниципальной услуги
	Внесение в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки муниципального образования городской округ Анадырь сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства – получателе поддержки
	Размещение Реестра субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки муниципального образования городской округ Анадырь на официальном сайте городского округа Анадырь


	
	Приложение № 3 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Пре​доставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

                                                      

                                                                              










Проверка заявки и представленных документов на соответствие требованиям подраздела 2.6. Регламента





Поступление заявки ответственному должностному лицу 





Поступление заявки  начальнику Управления финансов, экономики и имущественных отношений 


Администрации городского округа Анадырь 





Приём и регистрация заявки





Нет





Да





Направление заявителю уведомления о представлении недостающих документов 





Рассмотрение заявок на конкурсном отборе





Представление заявителем


 недостающих документов 





Непредставление заявителем недостающих документов





Возврат заявки и документов в связи с не соответствием подразделу 2.6. Регламента 





Уведомление заявителей о результатах конкурсного отбора заявок 





Подписание с заявителем, заявка которого победила в конкурсном отборе на предоставление муниципальной услуги, соглашения о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Анадырь  





Внесение в  Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки муниципального образования городской округ Анадырь сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства – получателе поддержки и размещение Реестра на официальном сайте городского округа Анадырь
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