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	УТВЕРЖДЁН
Постановлением Администрации городского округа Анадырь        от_____________ № ___________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«О приватизации  жилых помещений муниципального жилищного фонда, занимаемых гражданами по договорам социального найма в городском округе Анадырь»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «О приватизации  жилых помещений муниципального жилищного фонда, занимаемых гражданами по договорам социального найма в городском округе Анадырь» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении услуги.

1.2. Наименование структурного подразделения, осуществляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу осуществляет отдел по учёту, распределению и приватизации жилья Управления промышленности и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Анадырь (далее  - Отдел). 
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

-   Законом Российской Федерации от  4 июля 1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 29 декабря 2004 г.  № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;



- Положением о бесплатной приватизации жилищного фонда в Чукотском автономном округе, утвержденным Постановлением  Главы Администрации  Чукотского  автономного  округа от                       11 апреля 1994 г.  № 140.
1.4. Описание результатов исполнения муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача гражданам договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан (далее – договор).
1.5.  Порядок передачи жилых помещений в собственность
   
Передача жилых помещений в собственность граждан оформляется договором передачи, заключаемым Администрацией городского округа Анадырь, предприятием, учреждением с гражданином, получающим жилое помещение в собственность в порядке, установленном  законодательством. При этом нотариального удостоверения договора передачи не требуется и 
государственная пошлина не взимается.

В  договор  передачи  жилого  помещения  в  собственность  включаются несовершеннолетние, 
имеющие право пользования данным жилым помещением и проживающие совместно с лицами, которым это жилое помещение передается в общую с несовершеннолетними собственность, или несовершеннолетние, проживающие отдельно от указанных лиц, но не утратившие право пользования данным жилым помещением.
  Право собственности на приобретенное жилое помещение возникает с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
1.6. Условия предоставления муниципальной услуги

 
 Муниципальная услуга предоставляется отделом по учёту, распределению и приватизации жилья Управления промышленности и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Анадырь  на безвозмездной основе.

2. Требования к порядку

 предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги



Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в Отделе:

-  при  обращении граждан по телефонам;

-  при личном или письменном обращении граждан. 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы Отдела предоставления услуги:

-   адрес: ул. Рультытегина, 1,  кабинеты № 17, №18;

-   телефоны: 6-36-19, 6-36-20

	Дни приема
	Время приема

	Вторник
	с 10-00 до 13-00 и с 14-30 до 17-00


 
На информационном стенде, установленном по адресу:  г. Анадырь, ул. Рультытегина, 1  размещается следующая  информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявлений;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

             При ответах на телефонные звонки  и устные обращения граждан, сотрудник Отдела предоставления услуги (далее – сотрудник) подробно, в вежливой форме информируют граждан о предоставлении муниципальной услуги.
            Все виды консультирования по вопросам приватизации жилого помещения и подача заявления проводится в Отделе в режиме работы, указанном в п. 2.1. Подача  заявления  о  приватизации  жилого  помещения  осуществляется лицом,  участвующим  в приватизации, а при  передаче  жилого  помещения  в  общую  собственность  в  равных  долях  каждым участником, участвующим  в  приватизации, либо  их  представителем, действующим  по доверенности.
Процесс оказания муниципальной услуги (приватизационный процесс) осуществляется Отделом в соответствии с настоящим регламентом.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги (осуществления муниципальной функции)
Срок предоставления муниципальной услуги «О приватизации  жилых помещений муниципального жилищного фонда, занимаемых гражданами по договорам социального найма в городском округе Анадырь» - два месяца с даты регистрации  заявления, но  не  ранее  даты  предоставления  последнего  документа  перечисленного в п. 2.3. настоящего регламента в Отдел. 

2.3. Перечень документов, предоставляемых заявителем  для получения муниципальной услуги (осуществления муниципальной функции)
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании пакета необходимых документов, в т.ч.:

1) Документов, определяющих возможность оказания муниципальной услуги:

- выписка из реестра муниципальной собственности (свидетельство о регистрации права муниципальной собственности);

- сведения по аварийности здания, в котором находятся передаваемые жилые помещения;

- сведения о не включении передаваемых жилых помещений в специализированный жилищный фонд;

2) Пакета   необходимых  документов  для заключения  договора передачи: 

-  личное заявление (по установленному образцу);                                             

- ордер, договора социального найма либо архивные копии  распоряжений, постановлений, решений суда, приказов и др.;

 
- справки  ГП ЧАО «Чукоттехинвентаризация» или Филиала ФГУП   «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Чукотскому  автономному округу  (о площади, о наложении ареста, о принадлежности, о праве на приватизацию на каждого участника - при  приватизации  в  общую  собственность в  равных  долях);








 
 - справка из Единого государственного реестра (Чукотский отдел Управления Федеральной службы государственной  регистрации,  кадастра  и картографии  по  Магаданской  области  и Чукотскому автономному  округу) на  каждого  участника  приватизации о  правах  на  имеющиеся  объекты недвижимости;

-  справки  с органов, осуществляющих государственную  регистрацию  прав  на  недвижимое  имущество (Федеральное БТИ, Управление Федеральной службы государственной  регистрации,  кадастра  и картографии) с  прежних  мест  проживания  за  период  с июля 1991 года  до  момента  регистрации  по  месту  жительства  в городе Анадырь подтверждающие,  что  участники  договора  не  участвовали  ранее  в  приватизации  жилых  помещений, на  всех участников  приватизации;

-  выписка  из  финансово-лицевого  счета   и   выписка  из домовой  книги (паспортный  стол управляющей компании, товарищества  собственников жилья);

- справки  с  мест  работы   за  последние три  года  об  отсутствии  бронированного  жилья  в центральных регионах страны  с  каждого  участника приватизации;
-  копия  трудовой  книжки  пенсионерам,  не работающим и  находящимся  на  пенсии  более  трех  лет  (первый  лист  и   последние листы с записью с 1991 года трудового  стажа) и  трудовую  книжку,  пенсионное  удостоверение и их копии;

-  для  граждан,  не  работающих   более  трех  лет,  но  не  пенсионеров, копия  всей  трудовой  книжки и  трудовую книжку, а  также  справки  с  мест  работы,  за  последние три года  об  отсутствии  бронированного  жилья  в центральных регионах страны; 

- письменное  согласие  всех  совершеннолетних  членов  семьи  и  несовершеннолетних  в  возрасте  от  14-ти   до 18-ти  лет,  зарегистрированных   в    жилом   помещении,   о  передаче   жилого 
помещения  в общую  собственность  в равных  долях  или  в личную  собственность  одного  из  совместно  проживающих  лиц; 

    
 - нотариально заверенное  согласие при  отказе совершеннолетних, зарегистрированных  в жилом  помещении, от  использования  своего  права  на  приватизацию;
    
 - документы, подтверждающие  родство  всех  зарегистрированных  членов  семьи:  копии  свидетельства  о браке, о  рождении,  пенсионное  удостоверение,   копии  паспортов (первый  лист  и  лист  регистрации);
     
-  справка, подтверждающая  факт   и  период  регистрации  в  другом районе Чукотского  автономного  округа (необходима  гражданам, прибывшим  из  других  районов Чукотского автономного округа);  нотариальная  или  приравненная  к  нотариальной  доверенность  представителя (если  от  имени  заявителя  действует  доверенное  лицо).

2.4. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги (осуществления муниципальной функции), либо отказа в предоставлении муниципальной услуги (осуществления муниципальной функции)
 
Решение  об отказе в предоставлении муниципальной услуги  принимается в случае:


- отсутствия одного или нескольких членов семьи, имеющих (не утративших) право пользования приватизируемым жилым помещением либо их представителей при оформлении заявления о приватизации жилого помещения;


- непредставления   определенных   в   п. 2.3.  настоящего регламента документов;


- если жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду и не значится в реестре муниципального имущества;


- если жилое помещение находится в аварийном состоянии;


- если жилое помещение относится к помещениям специализированного жилищного фонда;


- если гражданин, находясь  в совершеннолетнем возрасте, уже использовал ранее своё право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке  приватизации, жилого помещения.
3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

- приём заявления и документов, указанных в п. 2.3. настоящего регламента - Отдел;

- рассмотрение заявления на возможность оказания муниципальной услуги - Отдел;

             - проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню  - Отдел;

- регистрация заявления и пакета документов договора передачи - Отдел;

- подготовка и оформление проекта постановления  Администрации городского  округа Анадырь о приватизации  жилых помещений и передаче в собственность граждан, в порядке приватизации, жилого помещения - Отдел;

- правовая экспертиза проекта и проверка сведений, содержащихся в представленных документах - Отдел, юридический отдел;

 - принятие решения о передаче в собственность граждан в порядке приватизации жилого помещения – Глава Администрации городского  округа   Анадырь;

        - подготовка проекта договора передачи жилья в частную собственность (далее – договор) и его подписание сторонами - Отдел.

 3.2. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является личное обращение гражданина (граждан) в Отдел с пакетом необходимых документов, установленных в п. 2.3. настоящего регламента.


 3.3. Сотрудник  Отдела (далее сотрудник), осуществляющий прием заявления и документов   проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов,
исходя из установленного настоящим регламентом перечня документов, а также - соответствие представленных документов установленным требованиям.

 
3.4. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, сотрудник уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

3.5. При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, сотрудник уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство  является  основанием отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3.6. Сотрудник Отдела готовит договор передачи жилого  помещения  в частную собственность граждан. 


3.7.  Сотрудник   Отдела выдает  заявителю договор.

3.8. Сотрудник Отдела совместно  с  заявителем  осуществляет регистрацию договора в органе осуществляющем  государственную  регистрацию  прав  на  недвижимое  имущество  и  сделок  с ним.
4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятии решений специалистами осуществляется начальником отдела учёта распределения и приватизации жилья     Управления промышленности и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Анадырь.
Начальник отдела учёта, распределения и приватизации жилья Управления промышленности и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Анадырь несёт  ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений;

   - соответствие принятых решений о передаче в собственность жилых помещений.
   Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

   4.2. Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.
5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц,
также принятого ими решения при предоставлении муниципальной услуги
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

Основаниями могут являться неправомерный отказ в передаче жилого  помещения  в частную собственность,  нарушение  сроков  и  порядка  рассмотрения  заявления.

Заявители вправе обратиться с жалобой лично (устно) на личном приеме начальника отдела учёта, распределения и приватизации жилья Управления промышленности и сельскохозяйственной политики, а также направить письменное предложение, заявление или жалобу в вышестоящие органы либо в суд.

Сроки и порядок рассмотрения письменных или устных обращений граждан регламентируются  Федеральным Законом   от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения   обращений   граждан Российской Федерации».
Личный приём начальника отдела учёта, распределения и приватизации жилья Управления промышленности и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Анадырь проводится по вторникам с 10-00 до 17-00, перерыв на обед  с 13-00 до 14-30.
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