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Приложение № 1

к постановлению Администрации
городского округа Анадырь

 от 13.08.2012 г. № 635
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке взаимодействия  уполномоченного   органа  и муниципальных и иных заказчиков при  размещении   заказов   на   поставки   товаров,  выполнение   работ, оказания услуг для нужд заказчиков городского округа Анадырь
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящее Положение о порядке взаимодействия  уполномоченного органа  - Администрации городского округа Анадырь  и муниципальных и иных заказчиков (муниципальных бюджетных учреждений, далее – заказчиков) при  размещении   заказов   на   поставки   товаров,  выполнение   работ, оказания услуг для нужд заказчиков городского округа Анадырь (далее - Положение), разработан в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон), и определяет порядок и условия взаимодействия отдела муниципальных закупок Управления промышленности и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Анадырь (далее – отдел), осуществляющего реализацию Администрацией городского округа Анадырь функций Уполномоченного органа по размещению муниципальных  заказов  для муниципальных заказчиков и иных заказчиков на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных  нужд городского округа Анадырь и нужд муниципальных бюджетных учреждений (далее - муниципальные нужды).     

1.2. Основные понятия, используемые в настоящем Положении:

· Муниципальные  нужды - под муниципальными нуждами понимаются обеспечиваемые за счет средств местных бюджетов и внебюджетных источников финансирования потребности муниципальных образований, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и (или) законами субъектов Российской Федерации, функций и полномочий муниципальных заказчиков. Под нуждами муниципальных бюджетных учреждений понимаются обеспечиваемые муниципальными бюджетными учреждениями (независимо от источников финансового обеспечения) потребности в товарах, работах, услугах данных бюджетных учреждений.

· Муниципальные заказчики и иные заказчики (далее – заказчики) - муниципальными заказчиками выступают органы местного самоуправления, казенные учреждения и иные получатели средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации или местных бюджетов при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования. Иными заказчиками выступают бюджетные учреждения при размещении ими заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг независимо от источников финансового обеспечения их исполнения. 

Муниципальные заказчики и иные заказчики далее именуются заказчиками. Муниципальные нужды, а также нужды бюджетных учреждений далее именуются нуждами заказчиков.

· Уполномоченный орган - орган местного самоуправления, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для заказчиков. Указанный уполномоченный орган осуществляет функции по размещению заказов для заказчиков, определенные решением о создании соответствующего уполномоченного органа, за исключением подписания муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующих заказчиков. При этом муниципальные контракты, а также гражданско-правовые договоры бюджетных учреждений подписываются соответствующими заказчиками. 
· Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков - под размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков понимаются осуществляемые в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ, действия заказчиков, уполномоченных органов по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующих заказчиков, а в случае, предусмотренном пунктом 14 части 2 статьи 55 вышеуказанного Федерального закона, в целях заключения с ними также иных гражданско-правовых договоров в любой форме.

· Муниципальный контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, гражданско-правовой договор бюджетного учреждения на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг - под муниципальным контрактом понимается договор, заключенный заказчиком от имени муниципального образования в целях обеспечения муниципальных нужд. Под гражданско-правовым договором бюджетного учреждения на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг понимается договор, заключаемый от имени бюджетного учреждения. 

· Заявка на размещение муниципального заказа – количественная и качественная потребность муниципального заказчика и иного  заказчика в товарах, работах, услугах в соответствии с планом муниципального заказа городского округа Анадырь. 

 1.3. Заявка подается  заказчиками в Уполномоченный орган по форме, утвержденной настоящим постановлением Администрации городского округа Анадырь. 
2. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА
При размещении муниципального заказа   уполномоченный орган, заказчики осуществляют:
1. Взаимодействие при размещении заказов, за исключением случаев, когда размещение заказов в соответствии с федеральным законодательством отнесено к исключительной компетенции заказчиков.

2. Взаимодействие в целях:

- эффективного использования средств бюджета городского округа Анадырь при осуществлении размещения заказов, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов;

- предоставления информации, связанной с размещением заказов; 
- обеспечения согласованных действий при размещении заказов.

Отдел осуществляет размещение заказов путем проведения открытых конкурсов, открытых аукционов в электронной форме. 

Размещение заказа в форме запроса котировок цен на поставки товаров, работ, услуг, предварительного отбора участников размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, а также у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в случаях определенных статьей 55 Федерального  закона от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ,  заказчики осуществляют самостоятельно.

2.1. Уполномоченный орган:
          2.1.1. Устанавливает  требования по составу и содержанию представляемых в уполномоченный орган документов, необходимых для организации и проведения процедур размещения муниципального заказа;

2.1.2. Формирует конкурсную и аукционную комиссию (далее – Комиссии), определяет  председателя Комиссий, а также осуществляет замену членов Комиссий в случаях, предусмотренных Федеральным законом и  предоставляет на  утверждение Главе Администрации, которое  осуществляется в форме постановления Администрации городского округа Анадырь.
2.1.3. Принимает и рассматривает заявки на размещение муниципального заказа и иные документы, необходимые для проведения Уполномоченным органом процедур размещения муниципального заказа, в срок до семи рабочих дней.
2.1.4. Возвращает заказчикам заявки на размещение муниципального заказа и иные документы в случае их неполноты или несоответствия действующему законодательству  Российской Федерации, законодательству и требованиям Уполномоченного органа, установленным настоящим Порядком, в срок до трех рабочих дней с момента предоставления соответствующей заявки.
2.1.5. Формирует, на основании представленных заказчиками заявок, конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме.
2.1.6. Размещает на официальном сайте в сети Интернет извещения, протоколы, изменения в конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме, разъяснения конкурсной документации, документации об аукционе в электронной форме и результатов проведения конкурсов, аукционов в электронной форме.

2.1.7. Координирует действия заказчиков и взаимодействует с конкурсной и аукционной комиссией по размещению муниципального заказа.

2.1.8. После опубликования извещений о проведении конкурса, аукциона в электронной форме все дополнения, изменения в конкурсной, аукционной документации, а также решения об отказе от проведения конкурса, аукциона в электронной форме уполномоченный орган осуществляет по представлению заказчика.
2.1.9.  Осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, осуществляет аудиозапись конкурса.

2.1.10. Уполномоченный орган осуществляет хранение конкурсной, аукционной документации,  конкурсные, аукционные заявки, протоколы составленные в ходе проведения конкурса, аукционов, аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе  не менее трех лет с даты подведения итогов конкурсов, аукционов. 
2.1.11. Осуществляет иные функции по размещению заказов в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Муниципальные  и иные заказчики городского округа Анадырь:
2.2.1. Принимают решение о способе размещения заказа в соответствии с действующим законодательством. 
2.2.2.  Определяют предмет муниципального  контракта (гражданско-правового договора).  Готовят техническое задание с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг и требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. Предоставляют техническую документацию на товар, эквивалентный товару, указанному в предмете контракта (в случае указания торгового наименования).
2.2.3.  Готовят проект муниципального  контракта (гражданско-правового договора), обоснование   и расчет его начальной цены.

2.2.2. Направляют в уполномоченный орган заявки на размещение муниципального заказа, проекты муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров) и иные необходимые документы в соответствии с требованиями уполномоченного органа:

- не менее чем за 45 дней до предполагаемой даты вскрытия конвертов в случае проведения конкурса;

- не менее чем за 45 дней до предполагаемой даты проведения аукциона в электронной форме на сумму свыше 3 миллиона рублей;

- не менее чем за 30 дней до предполагаемой даты проведения аукциона в электронной форме на сумму менее 3 миллиона рублей.
2.2.3. Несут ответственность за достоверность сведений, указанных в заявке. 
2.2.4. Устанавливают в заявке на организацию размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг требования к участникам размещения заказа в соответствии с действующим законодательством.
2.2.5. Несут ответственность за соблюдением закупок  одноименных товаров в соответствии с номенклатурой  товаров, работ, услуг для нужд заказчиков,  утвержденной  приказом Минэкономразвития России от 7 июня 2011 года № 273 «Об утверждении номенклатуры товаров, работ, услуг для нужд заказчиков».
2.2.6. Утверждают конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме.
2.2.7. В целях защиты интересов муниципальных и иных заказчиков от рисков, связанных с действиями недобросовестных поставщиков при заключении и исполнении муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров), вносят уполномоченному органу предложения о необходимости установления требования обеспечения заявки на участие в конкурсе и аукционе в электронной форме, требования об обеспечении победителем торгов исполнения муниципального контракта (гражданско-правового договора).
2.2.8. Вносят предложения уполномоченному органу о необходимости внесения изменений в конкурсную документацию и документацию об аукционе в электронной форме вместе с проектом таких изменений.

2.2.9. Представляют разъяснения положений документации открытого конкурса, аукциона в электронной форме по запросам участников размещения заказов в порядке, установленным действующим законодательством.
2.2.10. Участвуют в деятельности конкурсных и аукционных комиссий, рабочих, экспертных групп, образованных в установленном порядке для проведения экспертной оценки заявок на участие в конкурсе и заявок на участие в аукционе.

2.2.11. При признании торгов несостоявшимися в случаях, установленных Федеральным законом:

- принимают решение о проведении повторных торгов;

- направляют необходимые документы в орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов, для согласования размещения заказа у единственного исполнителя (поставщика, подрядчика).

2.2.12. Размещают на официальном сайте планы-графики размещения заказов, в порядке и по форме установленным нормативным правовым актом, указанным в части 7 статьи 16 Федерального закона. 

2.2.13. Размещают указанные планы-графики на официальном сайте не позднее одного календарного месяца после принятия закона (решения) о бюджете. 

2.2.14. В случае внесения изменений в планы-графики, размещают эти изменения на официальном сайте не позднее трех рабочих дней со дня внесения их в планы-графики.

2.2.15. Одновременно с размещением или внесением изменений в планы-графики направляют в уполномоченный орган вновь сформированные или обновленные планы-графики размещения заказов в отношении заказов размещаемых уполномоченным органов в соответствии с настоящим  Порядком. 
2.2.13. Принимают решение о заключении муниципального контракта (гражданско-правового договора) с участником, которому в процессе проведения торгов присвоен второй номер, если заключение контракта с победителем торгов не состоялось, по причине уклонения от заключения контракта (пункт 14 статьи 41.12 Федерального закона).
2.2.14. Заключают муниципальные контракты (гражданско-правовые договоры) в порядке, установленном действующим законодательством.

2.2.15. Выполняют иные функции по размещению заказов в соответствии с действующим законодательством.









Приложение № 2






к постановлению Администрации

городского округа Анадырь

 от 13.08.2012 г. № 635
«БЛАНК  ЗАКАЗЧИКА»
реквизиты организации
ТИПОВАЯ ФОРМА ЗАЯВКИ
на организацию размещения заказа,  на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг.
_______________________________________________

                                                (наименование предмета заказа)

г. Анадырь      

                                                                                      
        «_____»__________20___  г.

Просим разместить заказ для Заказчика ________________ на поставку товара (выполнение работ или оказание услуг) _____________________________________ и включить в конкурсную документацию/документацию об аукционе в электронной форме утвержденные предмет контракта, условия исполнения контракта, требования к работам, услугам, товару  (Приложение к настоящей заявке).

Предлагаем в конкурсной (об аукционе в электронной форме) документации установить:

1) Обеспечение заявки на участие в конкурсе (аукционе): ____________%___________руб.__ коп.
2) Обеспечение исполнения контракта:  ___________________________%__________ руб.__ коп.

3) Требование к участникам размещения заказа в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ  (в случае наличия): ___________________________

4) Требования законодательства к товару, услугам или работам (в случае наличия): ___________
5) Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе со значимостью по каждому критерию (в случае проведения открытого конкурса)__________________________________________

6) Сведения о возможности заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа (в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 94-ФЗ):  __________Да/Нет

7) Сведения о возможности заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении контракта в соответствии с частью 6.5 статьи 9 Федерального закона № 94-ФЗ (в случае необходимости): ___________________________________________________________________Да/Нет

7.1.) Сведения о возможности заказчика изменить предусмотренное контрактом количество товаров, объем работ или услуг в соответствии с частью 6 статьи 9 Федерального закона № 94-ФЗ (в случае необходимости): ____________________________________________________________Да/Нет.

8) Требование о соответствии поставляемого товара изображению товара/ образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ (нужное подчеркнуть). Изображение товара в трехмерном измерении прилагается (в случае поставки товара).
9) Заказ размещается для субъектов малого предпринимательства: __________________Да/Нет

Контактное лицо от заказчика по заявке (ФИО, контактный телефон, e-mail: __________________)

Реквизиты заказчика для предоставления обеспечения исполнения контракта:________________
Подпись: 

___________________ 


 _____________________
 ____________________

(наименование должности                             (подпись)                                       (расшифровка подписи)                      руководителя)

Приложение  к заявке
УТВЕРЖДАЮ

___________________________

(наименование должности руководителя)

___________________________

(ФИО)

___________________________

                        (подпись)

Предмет контракта, условия исполнения контракта, требования к товару, работам и услугам. 

1.  Предмет контракта (Наименование, ОКДП): _________________________________________________________________________________
2.  Источник финансирования заказа (с указанием КБК): _________________________________________________________________________
3.  Объем работ, услуг, количество товара:____________________________________________________________________________________
4.  Начальная (максимальная) цена контракта: ________________________________________________________________________________
4.1 начальная (максимальная) цена единицы товара, работы, услуги (в случаях предусмотренным законодательством) __________________
5.  Обоснование начальной (максимальной) цены контракта:

5.1 информация и/или расчет цены:_________________________________________________________________________________________
5.2 использованные источники информации:_________________________________________________________________________________
5.3 порядок формирования цены контракта:__________________________________________________________________________________
6.  Условия оказания услуг, выполнения работ, поставки товара:__________________________________________________________________
6.1 место поставки товара, оказания услуг, выполнения работ: __________________________________________________________________
6.2 сроки (периоды) поставки товара оказания услуг, выполнения работ: _________________________________________________________
6.3 форма, сроки и порядок оплаты: _________________________________________________________________________________________
7.  Требование к товару (конкретные показатели): 
	№ п/п
	Наименование товара (указание товарного знака должно сопровождаться словами «или эквивалент»)
	Требования к качеству товара
	Требования к техническим характеристикам товара/ назначение товара и цели использования
	Требования к функциональным характеристикам (потребительским) свойствам товара
	Иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара потребностям заказчика

	
	
	
	
	
	


8.  Проект муниципального контракта или гражданско-правового договора (с приложением технического задания, спецификации на товар и др.): 
    Приложение на ___ л., являющееся неотъемлемой частью настоящей заявки.
Приложение № 3

к постановлению Администрации

городского округа Анадырь

 от 13.08.2012 г. № 635
Перечень документов
представляемых заказчиками в составе заявки на размещение заказа

1.  При размещении заказа на поставку товара, оказание услуг, выполнение работ:

- заявка на размещение заказа по утвержденной форме с приложением;

- проект контракта/гражданско-правового договора;

- документальное подтверждение обоснования начальной цены контракта: расчет начальной (максимальной) цены контракта (договора) утвержденный заказчиком;

- техническую документацию на товар, эквивалентный товару, указанному в предмете контракта (в случае указания торгового наименования);

-  смета с сопроводительным письмом, утвержденная заказчиком (на строительные работы);
- в случаях, установленных законодательством, рабочий проект, с положительным заключением экспертизы и разрешением на строительство (на строительные работы);

- план помещений, фотографии фасада здания, которые подлежат ремонту (на ремонтные работы);

- задание на проектирование, утвержденное заказчиком (на проектные работы);

- копия технических условий на инженерное подсоединение (на проектные и строительные работы);

- проектно-сметная документация в полном объеме (на строительные работы);

- положительное заключение государственной экспертизы на рабочий проект (на строительные работы).
2.  Иные документы, предусмотренные действующим законодательством.

3.  Документы представляются в уполномоченный орган в бумажном и электронном виде.

Приложение № 4
к постановлению Администрации

городского округа Анадырь

 от 13.08.2012 г. № 635
ПЕРЕЧЕНЬ

муниципальных и иных заказчиков, взаимодействующих с уполномоченным органом при  размещении   заказов   на   поставки   товаров,  выполнение   работ, оказания услуг для нужд заказчиков городского округа Анадырь
1.  Управление финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь.

2.  Управление по социальной политике Администрации городского округа Анадырь.

3.  Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1 города Анадыря».

4.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида «Ладушки» города Анадыря».
5.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида «Парус» города Анадыря».
6.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида «Золотой ключик» города Анадыря».
7.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида  «Сказка» города Анадыря».

8.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Оленёнок» села Тавайваам».

9.  Муниципальное бюджетное учреждение «Детская библиотека города Анадыря».

10.Муниципальное бюджетное учреждение «Сельский Дом культуры села Тавайваам».
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