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ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи 
муниципального имущества»
I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества городского округа Анадырь:

- по результатам проведения аукциона и конкурса по продаже объектов муниципального имущества;

- по результатам продажи имущества посредством публичного предложения;

- по результатам продажи имущества без объявления цены;

- в рамках реализации Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
Описание заявителей

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги по заключению договоров купли продажи муниципального имущества (далее - муниципальная услуга) могут быть:

- физические лица,

- юридические лица (за исключением юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов),
- физические лица без образования юридического лица (индивидуальные предприниматели), заинтересованные в приобретении муниципального имущества и признанные в установленном порядке победителями аукциона (конкурса) и при продаже посредством публичного предложения, а также подавшие заявку при продаже без объявления цены,
- субъекты малого и среднего предпринимательства, пользующиеся преимущественным правом на приобретение имущества в рамках реализации Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – заявители).

1.3. От имени заявителя может выступать другое физическое лицо, наделённое соответствующими полномочиями в установленном законом порядке.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям в Администрации городского округа Анадырь, непосредственно в отделе по управлению муниципальным имуществом и защите прав потребителей Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь при личном и письменном обращении заявителя, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте Администрации городского округа Анадырь www.adm.anadyr.ru, публикуется в средствах массовой информации.
Публичное письменное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путём размещения информационных сообщений о продаже муниципального имущества.

Информационное сообщение о продаже муниципального имущества публикуется Администрацией в газете «Крайний Север» и размещается на официальном сайте Администрации городского округа Анадырь www.adm.anadyr.ru. не менее чем за 30 (тридцать) дней до даты проведения продажи муниципального имущества, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

Заявитель (представитель заявителя) может в любое время получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о процедуре предоставления муниципальной услуги. 
Заявителю (представителю заявителя) предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленный заявителем пакет документов.

1.5. Администрация городского округа Анадырь располагается по адресу: 689000, Чукотский автономный округ, г. Анадырь, ул. Рультытегина, д.1. 

Отдел по управлению муниципальным имуществом и защите прав потребителей Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь располагается по адресу: 689000, Чукотский АО, г. Анадырь, ул. Рультытегина, д.1, каб. 44

График работы Администрации городского округа Анадырь и структурных подразделений:

Понедельник 9.00-18.45

Вторник 9.00-18.45

Среда 9.00-18.45

Четверг 9.00-18.45

Пятница 9.00-17.30

Суббота - Выходной день

Воскресенье - Выходной день

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.30.

Телефон для справок: (42722) 63636, 6-36-04.
Консультации о предоставлении муниципальной услуги можно получить в отделе по управлению муниципальным имуществом и защите прав потребителей Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь, в рабочие дни: со вторника по четверг с 9.00 до 17.45 часов, перерыв с 13.00 до 14.30. Понедельник и пятница не приёмные дни.

1.6. При ответах на телефонные звонки и устные сообщения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся заявителю должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.7. При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заявителю в течение 30-ти календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Ответы на письменные обращения даются в простой, чёткой и понятной форме и должны содержать:

- ответы на поставленные вопросы;


- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

- фамилию, инициалы, телефон исполнителя.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – заключение договоров купли-продажи муниципального имущества.
Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Анадырь (далее – Администрация). Непосредственное осуществление административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом по управлению муниципальным имуществом и защите прав потребителей Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь (далее – отдел Управления).

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом осуществления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи муниципального имущества или отказ в заключении такого договора.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Сроки оказания муниципальной услуги установлены:

2.4.1 Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» и не могут превышать даты заключения договора купли-продажи имущества:
- в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подведения итогов аукционов, 

- в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подведения итогов продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, 
- в течение 10 (десяти) рабочих дней установленного органом местного самоуправления срока с даты подведения итогов торгов без объявления цены,
- в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты подведения итогов конкурса;
 2.4.2 Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»:
- в течение 30 (тридцати) дней со дня получения уполномоченным органом согласия субъекта малого и среднего предпринимательства на использование преимущественного права выкупа муниципального имущества,
- в течении 30 (тридцати) дней с даты получения субъектом малого и среднего предпринимательства проекта договора купли-продажи арендуемого имущества после принятия решения об утверждении условий приватизации.
Правовые основания, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 21 декабря 2001 года  № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Положением о порядке приватизации муниципального имущества городского округа Анадырь, утвержденным постановлением Совета депутатов городского округа Анадырь от 21.12.2007 № 366;
- Уставом городского округа Анадырь;
- Постановлением Администрации городского округа Анадырь от 26 июля года № 360 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций)».
Перечень документов для предоставления муниципальной услуги

2.6. Перечень документов, необходимых для получения заявителями муниципальной услуги:

а) при продаже муниципального имущества с аукциона (по результатам конкурса), посредством публичного предложения, без объявления цены заявитель (лично или через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) предоставляет в Администрацию документы в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»:
юридические лица:

- заявку (по форме, установленной в извещении о проведении торгов);

- платёжный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств (задатка);

- заверенные копии учредительных документов;

- балансовый отчёт за последние 3 года деятельности (в случае, когда юридическое лицо существует менее 3 лет - за время его существования);

- справку налогового органа, подтверждающую отсутствие у претендента просроченной задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней по состоянию на последний квартал, предшествующий дате подачи заявки;

- письменное решение соответствующего органа управления претендента, разрешающее приобретение имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством страны, в которой зарегистрирован претендент;
- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица: 

- заявку (по форме, установленной в извещении о проведении торгов);
- платёжный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств;

- документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов, в том числе свидетельство о постановке на налоговый учёт (обязательные сведения для оформления договора купли - продажи).
В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы (для всех форм заявителей), скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

б) для приобретения недвижимого имущества в собственность субъектами малого и среднего предпринимательства, заявители лично или почтовым отправлением представляют в адрес Администрации городского округа Анадырь заявление о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьёй 4 Федерального закона от 22 июля 2008 года N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», и о реализации преимущественного права на выкуп арендуемого имущества.
Образец заявления, предъявляемого для реализации преимущественного права выкупа арендованного имущества, прилагается к настоящему Регламенту (Приложение № 1). Перечень документов, необходимых к предоставлению устанавливается в Приложении № 2 для юридических лиц, и в Приложении № 3 для индивидуальных предпринимателей.
При личном обращении заявителя при подаче документов на втором экземпляре должностное лицо, осуществляющее приём документов, проставляет отметку о принятии документов с указанием даты принятия.
Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.7. Основаниями для отказа (приостановления) в осуществлении муниципальной услуги является: 
- заявки, поступившие после истечения срока, указанного в информационном сообщении;

- документы поданы лицом, неуполномоченным на осуществление таких действий;
- текст заявления (заявки) не поддается прочтению;

- предоставление заявления, не соответствующего форме заявления, указанного в Приложении  № 1 к настоящему Административному регламенту.

Основания для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги
2.8. Основаниями для отказа (приостановления) в осуществлении муниципальной услуги является:
- не представлены документы согласно пп. б п. 2.6. раздела II настоящего Административного регламента;
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о проведении торгов (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации; 

- не выполнены (не подтверждены) условия, подтверждающие преимущественное право заявителя в соответствии со статьёй 3 Федерального закона от 22 июля  2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации;
- победитель аукциона либо покупатель муниципального имущества при приобретении муниципального имущества посредством публичного предложении и при продаже без объявления цены уклонился или отказался от заключения договора купли-продажи муниципального имущества в установленный Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» срок.
- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении (в соответствии с условиями торгов);

- заявитель утратил преимущественное право на приобретение арендуемого имущества; 

- документы поданы лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий.

 Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги при реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества является несоответствие требованиям, основаниям и условиям которые установлены Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
Размер оплаты, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги

2.9. Муниципальная услуга осуществляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения и получении результатов предоставления муниципальной услуги

2.10. Максимальный срок ожидания устанавливается:
- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 час;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги – 1 час.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11 Письменные обращения и прилагаемые к ним документы регистрируются в день их поступления в Администрацию городского округа Анадырь. В случае подачи обращения на личном приёме, на втором экземпляре, который остается на руках у заявителя (его представителя), делается отметка о регистрации.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в помещении оборудованном:

- столами и стульями для возможности оформления заявителями необходимых документов;

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой охраны;

- пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. В помещении должны быть оборудованы гардероб и туалет.

На первом этаже помещения размещаются информационные таблички с указанием режима работы, времени приема и выдачи документов – результатов оказания муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13. Оценка доступности муниципальной услуги для заявителей включает в себя следующие показатели:

- режим работы отдела Управления, приёма и выдачи документов, который должен быть удобен для заявителей;

- удаленность расположения места предоставления муниципальной услуги от потенциальных заявителей.

2.14 Оценка качества муниципальной услуги для заявителей включает в себя следующие показатели:

1) материально-техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги, которое содержит требования к:

- зданиям и прилегающей территории;

- помещениям;

- обеспеченности мебелью и оборудованием;

- обеспеченности иным имуществом, необходимым для предоставления муниципальной услуги на высоком качественном уровне;

2) уровень кадрового обеспечения предоставления муниципальной услуги, который содержит требования к:

- численности персонала, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в соотношении с численностью заявителей;

- уровню квалификации персонала, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

3) учёт мнения заявителей.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества по результатам проведения аукциона:
Основанием для начала процедуры подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества по результатам проведения аукциона является размещённое в средствах массовой информации информационное сообщение о продаже муниципального имущества на аукционе.

Лица, заинтересованные в приобретении муниципального имущества, продаваемого на аукционе, представляют в Администрацию городского округа Анадырь заявку на участие в аукционе, а также документы, указанные в информационном сообщении.

Состав Комиссии по проведению торгов утверждается распоряжением Администрации городского округа Анадырь.
Приём заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, и заканчивается не позднее, чем за один календарный день до даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов. Общая продолжительность приёма заявок составляет не менее чем 25 (двадцать пять) календарных дней.
Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении в срок не более 3 (трёх) календарных дней с момента подписания протокола приёма заявок, путём вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

В течение 2 (двух) рабочих дней с момента оформления протокола об итогах аукциона по продаже муниципального имущества должностное лицо Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь готовит проект договора купли-продажи муниципального имущества.
Договор купли-продажи заключается в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подведения итогов аукциона. 

3.2. Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества, продаваемого посредством публичного предложения:
Основанием для начала процедуры подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества посредством публичного предложения является размещённое в средствах массовой информации информационное сообщение о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения.

В день размещения информационного сообщения о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения должностное лицо Управления подготавливает проект договора купли-продажи муниципального имущества на условиях, указанных в информационном сообщении. 

Состав Комиссии по проведению торгов утверждается распоряжением Администрации городского округа Анадырь.
Лица, заинтересованные в приобретении муниципального имущества, продаваемого посредством публичного предложения, представляют в Администрацию городского округа Анадырь заявку на приобретение муниципального имущества посредством публичного предложения, а также документы, указанные в информационном сообщении.

Приём заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о продаже посредством публичного предложения, осуществляется в течение не менее чем 25 (двадцати пяти) календарных дней, и заканчивается не позднее, чем за один календарный день до даты рассмотрения заявок и документов претендентов.

Уведомление о признании участника продажи посредством публичного предложения победителем выдаётся победителю или его полномочному представителю под расписку или направляется почтовым отправлением заказным письмом с уведомлением в день подведения итогов продажи посредством публичного предложения.

Договор купли-продажи заключается в течение 5 (пяти) рабочих дней, с даты подведения итогов продажи посредством публичного предложения. 

3.3. Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества, продаваемого без объявления цены:
Основанием для начала процедуры подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества, продаваемого без объявления цены, является размещённое в средствах массовой информации информационное сообщение о продаже муниципального имущества без объявления цены.

Лица, заинтересованные в приобретении муниципального имущества, продаваемого без объявления цены, представляют в Администрацию городского округа Анадырь заявку и предложения о цене приобретения муниципального имущества по перечню, указанному в информационном сообщении, и описи прилагаемых документов в двух экземплярах.

Срок приёма заявок должен быть не менее 25 (двадцати пяти) рабочих дней с даты указанной в информационном сообщении. Дата подведения итогов продажи имущества указывается в информационном сообщении.

Зарегистрированная надлежащим образом заявка является поступившим продавцу предложением (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя заключившим с продавцом договор купли-продажи имущества по предлагаемой претендентом цене приобретения.

Уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества, выдаются должностным лицом Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь соответственно - претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества, либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий день после дня подведения итогов продажи имущества.
Договор купли-продажи муниципального имущества заключается в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты подведения итогов продажи.

3.4. Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества, продаваемого по результатам проведения конкурса:

Основанием для начала процедуры подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества по результатам проведения конкурса является информационное сообщение о проведении конкурса по продаже муниципального имущества.

Лица, заинтересованные в приобретении муниципального имущества, продаваемого на конкурсе, представляют в Администрацию городского округа Анадырь заявку на участие в конкурсе, а также документы, указанные в информационном сообщении.

Продолжительность приёма заявок на участие в конкурсе должна быть не менее чем          25 (двадцать пять) календарных дней.
Подведение итогов приёма заявок, определение участников конкурса, рассмотрение предложений участников конкурса о цене имущества и подведение итогов конкурса осуществляются комиссией по проведению торгов в день подведения итогов конкурса, указанный в информационном сообщении.
Решение комиссии по проведению торгов об определении победителя конкурса оформляется протоколом об итогах конкурса, составляемым в двух экземплярах. Указанный протокол утверждается комиссией по проведению торгов в день подведения итогов конкурса.
Подписанный комиссией по проведению торгов протокол об итогах конкурса является документом, удостоверяющим право победителя конкурса на заключение договора купли-продажи имущества.
Протокол об итогах конкурса направляется победителю конкурса одновременно с уведомлением о победе на конкурсе в течение 5 (пяти) календарных дней с даты подведения итогов конкурса.

В течение 10 (десяти) рабочих дней с даты подведения итогов конкурса с победителем конкурса заключается договор купли-продажи.

3.5. Подготовка и заключение договора купли-продажи арендуемого имущества в порядке реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества:
Основанием для начала процедуры подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества является принятое решение об условиях приватизации муниципального имущества, предусматривающего преимущественное право арендаторов, соответствующих установленным статьёй 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» требованиям, на приобретение арендуемого ими имущества.

Оформление субъекту малого и среднего предпринимательства договора купли – продажи  арендованного муниципального имущества производится в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
3.5. Административные действия по исполнению муниципальной услуги приведены в Приложение № 4 к Административному регламенту.

3.6. Блок схемы предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 5,6,7  к Административному регламенту.

IV. Порядок и форма контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляет начальник Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь.
4.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством российской Федерации.

4.3. Должностные лица, специалисты, ответственные за исполнение настоящего административного регламента, несут персональную ответственность за соблюдение положений настоящего административного регламента.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемого ими решения при осуществлении муниципальной услуги:

- специалистами отдела по управлению муниципальным имуществом и защите прав потребителей Управления финансов, экономики и имущественных отношений администрации городского округа Анадырь – заместителю Главы Администрации городского округа Анадырь – начальнику Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь;

- заместителем Главы Администрации городского округа Анадырь - начальником Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь – Главе Администрации городского округа Анадырь;
- Главы Администрации городского округа Анадырь – в судебном порядке.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является предоставление либо отсутствие в предоставлении исполнителем муниципальной услуги.

5.3. Исчерпывающим перечнем оснований:

5.3.1. для приостановления жалобы (претензий):

- в жалобе не указаны: фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению).

5.3.2. для случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не даётся (оставление жалобы без рассмотрения):

- анонимная жалоба;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов;
- отзыв жалобы заявителем.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе осуществления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее – жалоба).

В жалобе указывается:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- дату и подпись заинтересованного лица.

5.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей, а также принимается решение о привлечении должностного лица, специалиста, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу обратившегося, к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе осуществления муниципальной услуги, в том числе в порядке досудебного обжалования, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.7. Письменная жалоба рассматривается в течение тридцати календарных дней.
Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

5.8. Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. Ответ на жалобу направляется заявителю в течении 30 (тридцати) календарных дней с даты поступления жалобы в адрес Администрации городского округа Анадырь с указанием оснований об отказе в удовлетворении.
Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, по указанным вопросам приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о реализации преимущественного права

на приобретение арендуемого муниципального имущества


от  _________________________________________________
 (для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма – официальный бланк организации; 
для индивидуальных предпринимателей – Ф.И.О., паспортные данные), находящегося (зарегистрированного) по адресу: _____________________________________________________

(местонахождение юридического лица; место регистрации индивидуального 
предпринимателя; телефон, факс, иные сведения)

Прошу реализовать преимущественное право на приобретение арендуемого по договору       аренды от________________№__ (от__ №____) муниципального имущества общей площадью ______ кв.м, расположенного по адресу: __________________ (полный адрес), по цене, равной его рыночной стоимости и определённой независимым оценщиком. по следующему порядку оплаты:

( единовременно
( в рассрочку  в течение ( лет,
                                    (нужное отметить V)

 ( ежеквартально равными частями либо ( ежегодно равными частями.
                                    (нужное отметить V)


Указанное имущество арендуется непрерывно с ______________ по настоящее время, задолженность по арендной плате за арендуемое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи настоящего заявления отсутствует. 


Соответствую условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьёй 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:
1. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) юридического лица  составляет __% (или отсутствует) .
2. Доля участия юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства составляет ____________%.

3. Средняя численность работников за предшествующий календарный год, в том числе работников, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учётом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений, составляет _______ человек.

4. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учёта налога на добавленную стоимость составляет _______ (________) тыс.рублей, балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год составляет _______ (_________) тыс.рублей.


_____________________________                                         _______________




(Ф.И.О.)





 (подпись)  
(должность представителя  юридического лица или  Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)  

«____» _________________________ 20__г.
М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту 

Перечень документов, 

необходимых к представлению для рассмотрения заявления юридического лица 

на выкуп муниципального имущества 

по Федеральному закону РФ № 159-ФЗ от 22.07.2008г.

1. Копия свидетельства о государственной регистрации субъекта малого и среднего предпринимательства за основным государственным регистрационным номером (для оформления договора).

2. Копия свидетельства о постановке субъекта малого и среднего предпринимательства на учёт в налоговом органе – ИНН (для оформления договора).
3. Сведения о средней численности работников субъекта малого и среднего предпринимательства за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа по месту учёта такого субъекта (копия такой справки – подтверждение отнесения к категории субъекта предпринимательства – пп. 2 п. 1) ст.4 Федерального закона РФ № 209-ФЗ от 24.07.2007г.).
4. Копия бухгалтерского баланса субъекта малого и среднего предпринимательства за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа по месту учёта такого субъекта либо справки о выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учёта налога на добавленную стоимость или балансовой стоимости активов (остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, заверенная налоговым органом по месту учёта такого субъекта (подтверждение отнесения к категории субъекта предпринимательства – пп. 3 п. 1) ст.4 Федерального закона РФ № 209-ФЗ от 24.07.2007г.).
5. Выписка из государственного реестра юридических лиц заверенная налоговым органом по месту учёта такого субъекта, полученная не ранее одного месяца до дня подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права выкупа (подтверждение статуса действия юридического лица на дату подачи заявления).

6. Копия договоров (договора), подтверждающих право аренды в течении двух лет и более лет до вступления в силу Федерального закона РФ № 159-ФЗ от 22.07.2008г. (подтверждение выполнения условий п. 1), п. 2) ст. 3 Федерального закона РФ № 159-ФЗ).
7. Копия решений о назначении руководителя и иные документы, подтверждающие полномочия руководителя либо исполняющего его обязанности, в том числе копии решений в случае правопреемства или слияния (сингулярное правопреемство - подтверждение выполнения условий п. 1 ст. 3 Федерального закона РФ № 159-ФЗ).
8. Надлежащим образом заверенные копии учредительных документов и изменений, внесенных в учредительные документы (устав, положения и иные документы - для оформления договора и в подтверждение пп. 1 п. 1 ст. 4 Федерального закона РФ № 209-ФЗ от 24.07.2007г. в части деятельности юридического лица).

9. Решение (в письменной форме) соответствующего органа управления о приобретении объекта, если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент (для оформления договора).
10. При условии, как наличия, так и отсутствия сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица (в подтверждение пп. 1 п. 1) ст. 4 Федерального закона РФ № 209-ФЗ от 24.07.2007г.) - необходимо указать данные в заявлении.

11. Подписанная Претендентом опись представляемых документов либо перечисления наименования, даты и номера документов в заявлении.
Примечание: 

копии документов должны быть читаемы.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту 

Перечень документов, 

необходимых к представлению для рассмотрения заявления индивидуального предпринимателя на выкуп муниципального имущества
по Федеральному закону РФ № 159-ФЗ от 22.07.2008г.

1. Копия свидетельства о государственной регистрации субъекта малого и среднего предпринимательства за основным государственным регистрационным номером – ОГРН (для оформления договора).

2. Копия свидетельства о постановке субъекта малого и среднего предпринимательства на учёт в налоговом органе – ИНН (для оформления договора).
3. Сведения о средней численности работников субъекта малого и среднего предпринимательства за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа по месту учёта такого субъекта (копия такой справки – подтверждение отнесения к категории субъекта предпринимательства – пп. 2 п. 1) ст.4 Федерального закона РФ № 209-ФЗ от 24.07.2007г.).
4. Копия бухгалтерского баланса субъекта малого и среднего предпринимательства за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа по месту учёта такого субъекта либо справки о выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учёта налога на добавленную стоимость или балансовой стоимости активов (остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, заверенная налоговым органом по месту учёта такого субъекта (подтверждение отнесения к категории субъекта предпринимательства – пп. 3 п. 1) ст.4 Федерального закона РФ № 209-ФЗ от 24.07.2007г.).
5. Выписка из государственного реестра юридических лиц заверенная налоговым органом по месту учёта такого субъекта, полученная не ранее одного месяца до дня подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права выкупа (подтверждение статуса действия юридического лица на дату подачи заявления).

6. Копия договоров (договора), подтверждающих право аренды в течении двух лет и более лет до вступления в силу ФЗ РФ № 159-ФЗ от 22.07.2008г. – 05.08.2008г. (подтверждение выполнения условий п. 1), п. 2) ст. 3 Федерального закона РФ № 159-ФЗ).
7. Копия паспорта гражданина (для оформления договора).

8. При условии, как наличия, так и отсутствия сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования (в подтверждение пп. 1 п. 1) ст. 4 Федерального закона РФ № 209-ФЗ от 24.07.2007г.) - необходимо указать данные в заявлении.
9. Подписанная Претендентом опись представляемых документов либо перечисления наименования, даты и номера документов в заявлении.
Примечание: 

копии документов должны быть читаемы.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту 

Блок схема предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества, отчуждаемого по результатам торгов













ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Административному регламенту 

Блок схема предоставления муниципальной услуги по заключению 
договоров купли-продажи муниципального имущества, по результатам реализации преимущественного права выкупа арендаторами на приобретение арендуемого имущества
по заявлению субъектов







ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к Административному регламенту 

Блок схема предоставления муниципальной услуги по заключению 

договоров купли-продажи муниципального имущества, по результатам реализации преимущественного права выкупа арендаторами на приобретение арендуемого имущества
по предложению органа местного самоуправления выкупа субъекту предпринимательства


ДА





НЕТ





Проверка пакета документов и наличия преимущественного права арендатора





Поступление заявления





Направления предложения и проекта договора купли-продажи


 субъекту предпринимательства 





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Уведомление победителя об итогах проведения торгов





Направление победителю торгов проекта договора купли-продажи муниципального имущества





Опубликование информации об итогах проведения торгов





Наличие протокола об итогах проведения торгов





Принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества, предусматривающего преимущественное право арендаторов





Направление проекта договора купли-продажи муниципального имущества





Принятие решение о приватизации





Уведомление об отказе в реализации преимущественного права с указанием оснований





Согласие субъекта на реализацию преимущественного права с одновременным представлением заявления в орган местного самоуправления и пакета документов





Отказ субъекта на реализацию преимущественного права








Заключение 


договора


 купли-продажи 





Вынесение решения об отмене решения о приватизации путём предоставления преимущественного права выкупа











