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Администрация

городского округа  Анадырь

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От_________________






        
                     №________
	Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра трудовых договоров, заключенных с руководителями муниципальных предприятий и муниципальных учреждений городского округа Анадырь


	



С целью осуществления учета трудовых договоров, заключенных с руководителями муниципальных предприятий и муниципальных учреждений городского округа Анадырь органами муниципального образования городского округа Анадырь, в ведомственном подчинении которых находятся муниципальные предприятия и муниципальные учреждения,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить Управление финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь уполномоченным органом по формированию и ведению Реестра трудовых договоров, заключенных с руководителями муниципальных предприятий и муниципальных учреждений городского округа Анадырь.
2. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения Реестра трудовых договоров, заключенных с руководителями муниципальных предприятий и муниципальных учреждений городского округа Анадырь.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление финансов, экономики и имущественных отношений Администрации городского округа Анадырь (Тюнягину Ю.И.).

Глава Администрации





                                         А.Г. Щегольков
Подготовила:



В.А. Иванова
Согласовано:



Ю.И. Тюнягина





Е.С. Белашова





Н.С. Сапач
Разослано: 2 - в дело, 2- ОУМИ, 1- Управление по соц.пол.; 1- Управление фин.,эк. и им. отношений/ 6 экз.

	ПРИЛОЖЕНИЕ

к  постановлению  Администрации

городского  округа  Анадырь
______________ № _____




Порядок
 формирования и ведения Реестра трудовых договоров, заключенных 
С руководителями муниципальных предприятий и муниципальных учреждений городского округа Анадырь 
1. Настоящий Порядок устанавливает единые правила ведения Реестра трудовых договоров, заключенных с руководителями муниципальных предприятий и муниципальных учреждений городского округа Анадырь (далее - Реестр) органами муниципального образования городского округа Анадырь, в ведомственном подчинении которых находятся муниципальные предприятия и муниципальные учреждения (далее - отраслевые органы).

2. Реестр формируется и ведется Управлением финансов, экономики и имущественных отношений Чукотского автономного округа (далее - уполномоченный орган) на основании уведомлений, представляемых отраслевыми органами.

3. Учету в Реестре подлежат сведения о трудовых договорах, заключенных отраслевыми органами с руководителями муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, а также сведения об изменениях и дополнениях, вносимых в трудовые договоры.

4. Реестр формируется и ведется уполномоченным органом по форме, установленной в Приложении № 1 к настоящему Порядку, в электронном виде в формате Microsoft Excel. Информация, представленная на бумажных носителях, формируется отдельно по каждому трудовому договору, заключенному с руководителем муниципального предприятия или муниципального учреждения. При несоответствии сведений на бумажных носителях сведениям на электронных носителях приоритетное значение имеют сведения, зафиксированные на бумажных носителях.

5. Основанием для включения в Реестр сведений о заключенном трудовом договоре, внесения в Реестр сведений об изменениях внесенных в трудовой договор, а также исключения из Реестра сведений о трудовом договоре в случае его прекращения является письменное уведомление, направляемое отраслевым органом в уполномоченный орган по форме, установленной в Приложении № 2 к настоящему Порядку.

6. Уведомления о заключении (прекращении) трудовых договоров и внесении в них изменений представляются отраслевым органом в уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня заключения (прекращения) трудовых договоров или внесения изменений в них.

7. Внесение в Реестр сведений о трудовом договоре, а также исключение из Реестра сведений о трудовом договоре осуществляется уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения уведомления, указанного в пункте 5 настоящего Порядка.

8. Ведение Реестра осуществляется с соблюдением требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных". Ответственный работник, осуществляющий обработку персональных данных (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, удаление, уничтожение), связанных с ведением Реестра, назначается приказом уполномоченного органа.

9. Хранение оригиналов трудовых договоров обеспечивается отраслевым органом. Уполномоченный орган имеет право запрашивать копии трудовых договоров, изменений в них, а также копии распорядительных документов, являющихся основанием заключения (прекращения) трудовых договоров и внесения изменений в них.

	Приложение № 1

к Порядку формирования и ведения Реестра трудовых договоров с руководителями

муниципальных предприятий и муниципальных
учреждений городского округа Анадырь



РЕЕСТР

ТРУДОВЫХ ДОГОВОРОВ, ЗАКЛЮЧЕННЫХ С РУКОВОДИТЕЛЯМИ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА АНАДЫРЬ
	 N 
п/п
	     Полное     
  официальное   
  наименование  
муниципального
  предприятия,  
муниципального
   учреждения   
	Юридический
адрес, ОГРН
	Реквизиты и существенные условия трудового договора
	Сведения об изменениях и 

дополнениях в трудовой договор

	
	
	
	Ф.И.О.   
руководителя
	Наименование

должности
	Дата   
заключения
 и номер  
трудового 
 договора
	Наименование,
дата и номер 
 документа,  
 являющегося 
 основанием  
     для     
 заключения  
  трудового  
  договора
	Срок   
действия 
трудового
договора,
  дата   
окончания
трудового
договора
	Должностной 
   оклад и   
установленные
  надбавки,  
  доплаты и  
 социальные  
  гарантии
	Дата заключения
    и номер    
дополнительного
 соглашения об 
   изменении   
(расторжении), 
  содержание   
  изменений,   
  вносимых в   
   трудовой    
    договор
	Наименование,
дата и номер 
 документа,  
 являющегося 
 основанием  
  внесения   
  изменений  
(расторжения)
 в трудовой  
   договор

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 2

к Порядку формирования и ведения Реестра трудовых договоров с руководителями

муниципальных предприятий и муниципальных
учреждений городского округа Анадырь



УВЕДОМЛЕНИЕ

___________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального образования городского округа Анадырь)

О предоставлении сведений, подлежащих внесению в Реестр трудовых договоров, заключенных с руководителями муниципальных предприятий и муниципальных учреждений городского округа Анадырь
	 1. 
	Полное наименование муниципального предприятия, муниципального учреждения                          
	

	 2. 
	Юридический  адрес  муниципального предприятия, муниципального учреждения, ОГРН                    
	

	 3. 
	Ф.И.О. руководителя                 
	

	 4. 
	Реквизиты и существенные условия трудового договора:                 

	4.1.
	Дата заключения  и  номер  трудового договора                            
	

	4.2.
	Наименование,    дата    и     номер документа,  являющегося   основанием заключения    трудового     договора (распоряжение Администрации городского округа Анадырь, приказ отраслевого органа) <*>
	

	4.3.
	Срок  действия  трудового  договора, дата окончания трудового договора   
	

	4.4.
	Должностной  оклад  и  установленные надбавки,   доплаты   и   социальные гарантии                            
	

	 5. 
	Сведения об изменении существенных условий трудового договора:       

	5.1.
	Дата     заключения     и      номер дополнительного    соглашения     об изменении  (расторжении)   трудового договора                            
	

	5.2.
	Содержание  изменений,  вносимых в трудовой договор                    
	

	5.3.
	Наименование,    дата    и     номер документа,  являющегося   основанием внесения изменений  (расторжения)  в трудовой    договор    (распоряжение Администрации городского округа Анадырь, приказ отраслевого органа) <*>
	


--------------------------------

<*> К уведомлению прилагается копия распорядительного документа, указанного в пунктах 4.2 раздела 4 и 5.3 раздела 5.

"___" __________ 20__ г.

Руководитель органа муниципального образования городского округа Анадырь
_____________ ____________________

       (подпись)                           (Ф.И.О.)
ПРОЕКТ








